Prefeitura de

SantaCruz

ANEXO 01 — PREGAO ELETRONICO N2 074/2023-SRP

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 000279/2023.

1. DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado para que, através do procedimento legal pertinente,
seja efetuado o registro de prec¢os para futura e parcelada contratacdao dos servicos de Assessoria de
Comunicacao, envolvendo criacdo de conteldo para midia digital, assessoria de impressa,
gerenciamento e monitoramento de redes sociais.

1.2. A existéncia de pregos registrados ndo obriga o ORGAO GERENCIADOR a firmar as contratacdes que
deles poderao advir, facultando-se a realizagdo de licitacao especifica para a contratagdao pretendida,
sendo assegurada ao beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

1.3. Sera considerado, para efeitos dos limites de valor estabelecidos, cada item separadamente nas
licitagdes do tipo “MENOR PRECO POR ITEM” ou o valor estimado para o grupo ou o lote, que deve ser
considerado como um Unico item, nas licitagdes do tipo “MENOR PRECO POR LOTE”".

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Justifica-se a contratac¢do pleiteada para atendimento as demandas da Municipalidade no que tange
a divulgacdao das metas, atos e assuntos de utilidade publica, como Divulga¢do das pautas, debates e
projetos discutidos, com a respectiva producdo de releases e distribuicdo para a imprensa e midias
digitais, e Atualizagdo da pagina oficial da Prefeitura na internet (www.santacruz.rn.gov.br) e na rede
social (Facebook/ Instagram) com informacdes pertinentes a Administracdo Publica Municipal. ante a
importancia que a comunicagao assume nos dias atuais, principalmente para o fortalecimento da
cidadania, se fazendo imperioso a divulgacdo e publicizagdo de forma ampla das a¢des publicas, bem
como de assuntos de proficuidade publica de interesse da populagdo, visando maior otimizagao dos atos
coletivos a serem realizados, mantendo um processo de comunicagdo continuado de modo a trazer
maior beneficio e comodidade aos municipes, além de garantir uma maior transparéncia administrativa.

2.2. Ressalte-se ainda que o Municipio detém reduzido quadro de pessoal, sem a quantidade de
profissionais suficientes que possam atuar na area de comunicacdo, fazendo-se necessaria a contratagao
de servigos de terceiros.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS:

3.1. Trata-se de servigo comum de cardter continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdao, em sua forma
eletrdnica.

3.2. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns de que trata a Lei Federal
n2 10.520, de 2002, por possuir padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante
as especificacdes usuais do mercado.
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3.3. A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

4. DO VALOR ESTIMADO:
4.1. O valor total estimado dos servigos é de RS 58.200,00 (Cinquenta e oito mil e duzentos reais).

5. DOS ASPECTOS GERAIS DA EXECUCAO:
5.1. Divulgacdao das pautas, debates e projetos discutidos, com a respectiva producao de releases e
distribuicao para a imprensa e midias digitais;

5.2. Atender as demandas de criacao, produgao e divulgacdo de conteudo de assuntos inerentes ao
Poder Executivo nas midias digitais;

5.3. Atualizacdo da pagina oficial da Prefeitura na internet (www.santacruz.rn.gov.br) e na rede social
(Facebook/ Instagram) com informaces pertinentes a Administracdo Publica Municipal;

5.4. Monitoramento e acompanhamento do fluxo de acesso e engajamentos nas Redes sociais;
5.5. Apresentagdo de Relatérios mensais com resultados obtidos nas redes sociais;

5.6. Organizagdo da cobertura de eventos que venham a ser promovidos pela Prefeitura Municipal de
Santa Cruz ou suas Secretarias; e

5.7. Agendamento e intermediagdo de coletivas, entrevistas para a imprensa, do Prefeito ou Gestores
das Secretarias sobre assuntos relevantes ao Municipio.

6. DAS OBRIGAGOES:

6.1. Da Contratada:

6.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

6.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢@es resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados, a critério da Administragdao Pablica Municipal.

6.1.3. Atender as determinagGes da fiscalizagdo/acompanhamento da Administragdo Publica Municipal e
providenciar a imediata corre¢do das situagdes verificadas e apontadas pela fiscalizagdo quanto a
execugao dos servicos.

6.1.4. Cumprir todas as orientagdes e/ou prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
gestor do projeto.

6.1.5. Informar de imediato ao Gestor do Projeto para as providéncias cabiveis, qualquer tipo de
irregularidade que possa de alguma forma comprometer a execugao dos servigos.

Rua Ferreira Chaves, n° 40, Centro, Santa Cruz/RN — CEP 59200-000
CNPJ 08.358.889/0001-95 — Tel.: (84) 3291-2943 / Fax: (84) 3291-3655



SantaCruz

6.1.6. Assegurar a disponibilidade de mao de obra suficiente e capacitada para garantir a execugdo dos
servigos dentro dos prazos e sem interrupgdes.

6.1.7. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Administragao Publica Municipal ou a terceiros.

6.1.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
de conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

6.1.9. Relatar a Administracao Publica Municipal toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacdo dos servigos.

6.1.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.1.11. Manter durante toda a vigéncia da ARP, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicGes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao.

6.1.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta.

6.2. Da Contratante:

6.2.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de
Referéncia.

6.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, através de funciondrio especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

6.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdao do servico, na forma do contrato.
6.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢bes de habilitacao e qualificacdao exigidas na

licitacao.

7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
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7.1. Durante a vigéncia da ARP, a execug¢do dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado para esse fim, devendo manter elevado o padrao de qualidade dos servigos e frequentes
contato com o preposto da CONTRATADA, para solugdo de eventuais problemas e/ou esclarecimentos.

7.2. O servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao dos servigos contratados, determinando de imediato o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

7.3. As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia desse servidor deverao ser solicitadas ao
Secretario Responsdvel, em tempo habil, visando as medidas convenientes.

8. DA VIGENCIA DA ATA:

8.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco a ser celebrado sera de 12 (doze) meses, contado
da data da sua assinatura, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o
primeiro e incluir o Gltimo.

9. DAS MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. Nos termos do artigo 72 da Lei Federal n2 10.520/02 e do art. 14, do Decreto Federal N2 3.555/00, o
Licitante, sem prejuizo das demais cominagdes legais e contratuais, podera ficar pelo prazo de até 05
(cinco) anos impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
gquando:

a) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

b) Apresentar documentacao falsa;

c) Dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar a ata de registro de precgos e/ou contrato;
d) Ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objeto;

e) Dentro do prazo de validade ndao mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execugdo da ata de registro de pregos e/ou do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo; e/ou

h) Cometer fraude fiscal.

9.2. Nos termos do artigo 86 da Lei 8.666/96, nas hipdteses de atraso injustificado no fornecimento dos
produtos ou descumprimento de cldusula contratual, serd aplicada multa de mora ao ADJUDICATARIO
de 1% (um por cento), por dia de atraso na entrega do objeto licitado, calculado sobre o valor total
contratado, até o limite de 10% (dez por cento).

9.3. Pela inexecucio total ou parcial do fornecimento, o ORGAO GERENCIADOR poderd, nos termos do
art. 87 da Lei 8.666/93, garantido o direito do contraditério e da ampla defesa, aplicar ao
ADJUDICATARIO as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta; e/ou

¢) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o ADJUDICATARIO
ressarcir o ORGAO GERENCIADOR pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do
aplicada com base no inciso anterior.
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11. DO CANCELAMENTO:

11.1. Fica ressalvado que, caso haja necessidade de cancelamento do evento, este deverd ser
comunicado a CONTRATADA com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, salvo em casos
de forga maior, nada sendo devido pela CONTRATANTE a titulo de indenizagdo ou compensagao.

12. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E PRECOS MAXIMOS DE REFERENCIA:
12.1. As propostas deverdao ser apresentadas conforme itens, especificagdes, quantidades e precos
maximos de referéncia abaixo relacionados, conforme descrito na planilha:

Ve Valor
Item Especificagbes Unidade | Quantidade Unitario
Total (RS)
(R$)
Prestagdo de servigos de Assessoria de Comunicagdo,
1 envolver.ldo c.rla(;ao de contgudo para ml.dla digital, Més 12 4.850,00 58.200,00
assessoria de impressa, gerenciamento e monitoramento
de redes sociais.
Valor Total (R$) 58.200,00

13. DOS DEMAIS CUSTOS:
13.1. Cabera a CONTRATANTE o 6nus pelas despesas ndo apresentadas neste Termo de Referéncia.

14. DO FATURAMENTO, DA FORMA DE PAGAMENTO, DA COMPENSACAO FINANCEIRA E DA
PENALIDADE PELO ATRASO DE PAGAMENTO:

14.1. O faturamento das despesas sera realizado conforme especificacdo constante na solicitacdo e/ou
na ordem formal de compra, devendo ser em nome do Municipio de Santa Cruz/RN, inscrito no CNP)J
(MF) sob n° 08.358.889/0001-95, com endereco a Rua Ferreira Chaves, n? 40, Centro, Santa Cruz/RN.

14.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura no Protocolo Municipal, acompanhada das certiddes negativas de débitos referentes a
Regularidade Fiscal e Trabalhista.

14.3. As Notas Fiscais/Faturas devem ser encaminhadas mediante solicitagdo de cobranga no Protocolo
Municipal, acompanhadas das certiddes negativas de Regularidade Fiscal e Trabalhista, e quando
apresentarem incorre¢des serdo devolvidas ao ADJUDICATARIO, de forma que o seu vencimento
ocorrerd apos a data de sua reapresentagdo valida para as corregdes solicitadas, ndo respondendo o
Municipio por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

14.4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome do ADJUDICATARIO.
14.5. O pagamento sera efetuado ao ADJUDICATARIO na forma constante neste Edital e ainda de acordo

com as exigéncias da Resolugdo n2 032/2016 do TCE/RN, de 01 de novembro de 2016.

Santa Cruz/RN, em 25 de novembro de 2023.
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JOSE ANCHIETA DE MEDEIROS COSTA
Secretdrio Municipal de Administragdo
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